福建农业职业技术学院公务车辆派遣单
填写日期：   年  月  日 
	申请
部门
填写
	用车部门
	
	搭乘人员
	

	
	用车事由
	□1.应急用车      □2.机要用车      □3.公务接待   
□4.应急就医      □5.跨区出差      □6.基层调研  

□7.财务用车      □8.重要会议及活动  
□9.集体公务出行  □10.跨校区公务
具体事由：                                       

                                                 

	
	详细行车路线
（起止）
	

	
	用车时间

（计划）
	  月   日   时（星期   ）至  月   日   时（星期   ）

	
	申请人
	
	部门意见
	

	校办公室审批意见
	

	派车情况
	车牌号
	
	驾驶员
	

	运行情况

(驾驶员填写)
	里程数
	出车前
	
	本趟行车

实际里程数
	

	
	
	返程后
	
	
	

	
	出车地点
	
	返场地点
	

	
	出车时间
	时     分
	返场时间
	时     分

	备

注


	1.申请部门须按照《学院公务用车管理办法》有关规定提前办理派车手续，填写《派遣单》经部门负责人审核后交由学校办公室审批；
2.办公室审批同意后，由车管人员负责派遣车辆；
3.本单由学校办公室作为原始单据妥善保存，并作为驾驶员的出车凭证；
4.出车（返场）时间、地点及行车里程等信息，由驾驶员据实填写在《公务车辆派遣使用情况登记表》上。


