
福建农业职业技术学院会议室使用申请表
                            申请日期：     年    月    日
	使用单位
	

	联系人
	
	电话
	

	使用时间
	年  月   日   （□上午  □下午  □全天）

	会议内容
	

	参加人数
	共      位。
其中，校领导       位，主要有：                 ；    

其他人员     位。

	需使用的
会议室
	在下列□里打√：
□ 605会议室        □ 705会议室     

	服务要求
	如需使用，请在下列□里打√：
□ 音响设备    □ 投影设备    □ 茶水

	学校办公室审批意见
	                              签字：                      

	备  注
	1.使用单位至少提前半天（重要或大型的会议至少提前1天）将本申请表提交校办公室，由校办公室通知管理员做了相关准备。
2.学校党委会、办公会、月度专题例会等学校层面会议，由党工部或办公室落实会务工作。
3.其他会议根据“谁使用、谁负责”的原则，由使用单位负责会务工作（座位牌制作、座位安排、投影仪调试等）；需要投影设备的，请自备笔记本电脑，并至少提前2小时联系管理员调试。


闽台楼会议室管理员：周贤妹   联系电话：15959124180
1

