教师请假单 

序号            

本人因                      需请     假      天（  月  日——   月  日），请假其间我的课程作如下调整：

	星期
	日期
	班级
	节次
	原课程
	现课程
	接课人

	一
	
	
	1——2
	
	
	

	
	
	
	3——4
	
	
	

	
	
	
	5——6
	
	
	

	二
	
	
	1——2
	
	
	

	
	
	
	3——4
	
	
	

	
	
	
	5——6
	
	
	

	三
	
	
	1——2
	
	
	

	
	
	
	3——4
	
	
	

	
	
	
	5——6
	
	
	

	四
	
	
	1——2
	
	
	

	
	
	
	3——4
	
	
	

	
	
	
	5——6
	
	
	

	五
	
	
	1——2
	
	
	

	
	
	
	3——4
	
	
	

	
	
	
	5——6
	
	
	


                                                                          请审批。

请假人（签字）：                 系主任（意见）：                  

                     相关系（部）主任 （意见）：

分管领导（意见）：                 院领导（意见）：

———————————————————————————————————————

说明：1 一式三份：系留档一份，党政办一份，教务处一份。

                  2 序号以系为单位编码。

                  3 教师办完手续交到各部门后方可离校。

